-
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYOQ
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada serora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Contralista: FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO cuL 1757940300101 -

Nimero de coniralo: DGA-029-49-2024 .~ Acuerdo Minislerial:  B-2024

Servicios: TECNICOS - Nil del Contratisla: 46335684 ?

Ndmero de Faclura: 1115901183 - Serie: 79694545 Pl

Honorarias Mensuales: Q. 6,000.00 P s Periodo del Informe:  JUNIO -

Monlo Tolal del Conlrale Q. 35,612.90 Plazo del Coniralo:  03/01/2024 AL 30/06/2024 /
Unidad Administrativa donde presta  Seccién de Contabilidad AEPARTAMENTD —

los servicios; FINANCIERO

Objelivos del Conlrate:

“EL TECNICG" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE CONTABILIDAD DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES de esle Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la preslacion de Servicios Técnicas que se describen a conlinuacién, sin ser esias limitativas, sino
Gnicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se apoyd a la seccion de contabilidad en |a revision de expedientes de ingresos:

b) Se brindé apoyo a la seccién de contabilidad en la revisién de expedienies de egresos;

c}  Se apoyo a la seccion de conlabilidad en seguimienlo y rasireo de expedientes de pago;

d) Se brindé apoyo a la seccion de contabilidad en la recepcién de documentas, revisién y registro de la correspondencia para el irdmile respeclivo,
cuando fué necesario;

e) Se apoy6 en la Recepcidn de lamadas entranies y salienles de la seccidn de conlabilidad;
f}  Se apoyb a la seccion de contabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genera en la seccidn;

g) Se apoyb en la aclualizacidn de la base de dalos con la informacién de los expedienles que ingresen para revision en la seccién de conlabilidad;

h) Se apoy6 a la seccién de conlabilidad en el proceso de iraslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccion de Administracién
Financiera,

i)  Se apoyb en el orden y revisién del archivo que se genera en el deparlamento financiero;

i) Se brindé apoyo en el orden y revisian del archivo de afos anteriores en la bodega.
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INFORME FIN@E ACTIVIDADES P
Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada B

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada seriora Direclora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Caniratista: FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO cul: 1757940300101 -~ -

Nimero de contrato: DGA-029-49-2024 red Acuerdo Ministerial: 8-2024 -
Servicios: TECNICOS < Nit del Conlralista: 46115604 Z
Namero de Factura; 1115901183 x Serie: 79694545 :
Honorarios Mensuales; Q. 6,000,00 / Periodo del Informe: ~ 03/01/2024 AL 30/06/2024 .
Manto Total del Conlrato Q. 35,612.90 / Plazodel Contralo:  03/01/2024 AL 30/06/2024 g
Unidad Administraliva donde presta  Seccién de Contabilidad DEPARTAMENTO / -
los servicios: FINANCIERO - —
o
Objelivos del Conlralo: “EL TECNTCSO" se compramele a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE CONTABILIDAD DEL

DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arreglo
alas prescripciones de sus conocimienlos técnices, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
canlinuacion, sin ser estas limilalivas, sine unicamenle enuncialivas;

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

i

Se apoyd a la seccidn de contabilidad en la revisién de expedientes de ingresos:
) Se brindo apoyo a la seccidn de conlabilidad en la revisién de expedienles de egresas;
<)

Se apoyt a la Seccitn de Contabilidad en seguimiento y rastreo de expedientes de pago:

~d)  Se brindé apoyo a la seccion de conlabilidad en la recepcion de documentas, conlrol y registro de la correspondencia para el {ramile respeclivo, cuando
i fue necesario;

S @
) Se apoyo en la recepcién de llamadas entrantes y salienles de la seccion de conlabilidad,;

) se apoyd a la seccidn de conlabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genera en la seccion;
9) Se apoyd en la aclualizacién de datos con la informacién de los expedientes que ingresan para revisién en la seccién de contabilidad;
h)  Seapoyd a la seccion de conlabilidad en el proceso de iraslado de expedienies a las diferentes secciones de la Direccién de Administracién Financiera:

i)  Seapoyd en el orden y revisién del archive que se genera en el departamento financiero;

/ i) Se apoyo en el orden y revision del archivo de afos anteriores en la bodega;
k)  Olras actividades relacionadas a los servicios que presta.

FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO JOSUE MISAEL MATIAS-DE LEON
Nombre Completo del Conlratista Nombre de la Auloridad que Bvalua los Servicios
. (segln Clausula de confratq: Décima Primera)
\ josué Misael Matips [De Le6n
i ) Jefe de Sedgion ¢ i
Direccior

C’,/Flﬁ'y'set!o de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de conirato; Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /
Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada )

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Depories

Su despacho.

Estimada sefiora Direclora;

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle miinforme de RESULTADOS de Aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Coniratista; FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO cu 1757940300101 5
Numero de contralo: DGA-029-49-2024 = / Acuerdo Ministerial: 8-2024 s
Servicios: TECNICOS — / Nit del Contratista: 46335684 i
Nimero de Faclura 1115901183 ~ Serie 79694545
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 .~ Perioda del Informe: ~ 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Total del Contrato Q. 35,612.90 - /la’zo delConiralo: 0310112024 AL 30/06/2024 __—
Unidad Adminisiraliva donde presta Seccién de Contabilidad DEPARTAMENTO
los servicios: FINANCIERO ;
~  Objetivas del Conlralo: / ~

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE CONTABILIDAD DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conacimientos técnicos, en la preslacién de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién,
sin ser eslas limilalivas, sino Gnicamenie enunciativas:

Desarrallo Ordenado de los Resullados Obtenidos:
})-' Se apoyd a la seccidn de conlabilidad en la revisin de expedienles de ingresos;

b) Se brind6 apoyo a la seccién de conlabilidad en la revision de expedienles de egresos:

/c) Se apoyd a la Seccién de Conlabilidad en seguimienlo y rasireo de expedientes de pago;

d) Se brindd apoyo a la seccion de contabilidad en la recepcién de documentos, conlral y regisiro de la correspondencia para el lramile respeclivo,
. cuando fue necesario;

e) Se apoyd en |a recepcién de llamadas enlranies y salientes de |a seccidn de conlabilidad;

f) Se apoyb a la seccién de conlabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genera en la seccidn;
g) ~ Se apayé en la actualizacién de dalos con la informacién de los expedientes que ingresan para revision en la seccion de conlabilidad;

hy Se apoyo a la seccién de conlabilidad en el praceso de iraslado de expedientes a las diferenles secciones de la Direccion de Administracion
Financiera;

i) Se apoyd en el orden y revisién del archivo que se genera en el deparlamento financiero;
i) .~ Se apayd en el arden y revision del archivo de afios anteriores en la bodega;

’.

FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre de la Autoridad que/Evalua los Servicios
(segdn Clausula de conlrglo: Décima Primera)

VT ias De Lebn
Josué Mijsag) Matias De! |
Contabilida

i6n dg
i} SMICUDE-

Nombre Completa del Conlratisia

C——-—-"' Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contralo: Décima Primera)




